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Jak sie przygotowac do
wspotpracy zksiegowym
w 30 minut

Prosto, krotko i praktycznie dla kazdego
orzedsieblorcy
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Rozpoczynaszwspotprace zksiegowym izastanawiasz sie, czy
czeka Cie stos papierow i dtugie godziny przygotowan?

Mamy dobrag wiadomosc: wystarczy 30 minut, by przygotowac
wszystko, co potrzebne do startu.

Ten mini-przewodnik pokaze Cikrok po kroku, jak to zrobic -
orostoibezstresu.

Krok 1. Zbierz podstawowe
dokumenty (10 minut)

Twoj ksiegowy potrzebuje kilku danych, aby moc bezpiecznie |
zgodnie z prawem obstugiwac Twojag firme. To naprawde
podstawowy zestaw, ktory masz pod reka.

. Danerejestrowe: NIP, REGON, KRS (lub CEIDG)

. Dane osobowe wtasciciela (PESEL, adres)

I Numerrachunku bankowego firmowego

I Umowy, jesliprowadzisz spotke (np. umowa spotki)

A TIP: przygotuj skany lub zdjecia dokumentow - wiekszos$¢ kancelarii
orzyjmuje je w formie elektronicznej.




Krok 2. Pokaz, jak prowadzisz
dokumentacje (10 minut)

Kazda firma dziata troche inaczej, dlatego warto od razu wskazac
ksiegowemu:

- W jakisposob wystawiasz faktury (program, Excel, recznie)

¢ Jakprzechowujesz dokumenty (papier, PDF, aplikacja do tfaktur)

. Czy korzystaszzkonta bankowego firmowego czy prywatnego

' Jakie masz dodatkowe zrodta przychodow (np. sprzedaz online,
najem)

A TIP: nie musisz od razu wszystkiego zmieniac¢ - dobry ksiegowy
dostosuje sie do Twojego systemuidoradzi, jak go uproscic.

Zeby Twoja ksiegowo$¢ dziatata ptynnie, wystarczy jasno okreslic
kilka regut na starcie:

¢ Terminy - do ktorego dnia miesigca przesytasz dokumenty?
' Forma kontaktu - malil, telefon, aplikacja, Messenger?
. Zakres obstugi - czy kancelaria zajmuje sie tylko ksiegowoscia,
czy tez ZUS, kadrami, doradztwem podatkowym?
. Sposob rozliczen - ryczatt miesieczny, faktura za godziny pracy?

A TIP: przygotuj skany lub zdjecia dokumentow - wiekszos¢
kancelarii przyymuje je w formie elektronicznej.




Podsumowanie

To wszystko! Wystarczy pot godziny, by zaczaC wspotprace zksiegowym i
odciagzyc sie z biurokracii.

Twojarola sprowadza sie do:

1. Zgromadzenia podstawowych dokumentow,

2. Pokazania, jak obecnie dziatasz,

3. Ustaleniaprostychzasad wspotpracy.

Dlaczego towazne?

£ Boim szybciejwystartujesz, tym szybciejzyskasz spokd;.

» Bo dobrze przygotowany start = mniej pytan i mniej stresu w przysztosci.
« Bo Twoimzadaniem jestrozwijac biznes, a nie walczy¢ z papierami.

Zasada numer 1: mnigj biurokracji, wiecej biznesu.

A my jestesmy po to, zeby Ci to utatwic.

&3P pRESTIC
Ksiegowosc, ktora
nie zabiera Ci czasu

Jeslilszukasz ksiegowego, ktory zajmie sie

- wszystkim solidnie i bez zbednego zawracania
Cigtowy - jestesmy dla Ciebie.
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